
Město Sázava,  

nám. Voskovce a Wericha 356 

285 06 Sázava 
       ___________________________ 
 

Sazebník úhrad nákladů v souvislosti se zpracováním žádosti 
subjektu údajů o uplatnění práva subjektu údajů podle nařízení 
GDPR 
 

Sazebník úhrad nákladů se vydává v souvislosti se zpracováním žádosti subjektu 

údajů o uplatnění práva subjektu údajů podle Obecného nařízení Evropského 

parlamentu a rady EU 2016/679 ze dne 27. 4. 2016 o ochraně fyzických osob v 

souvislosti se zpracováním osobních údajů a o volném pohybu těchto údajů a o 

zrušení směrnice 95/46/ES (dále jen „Nařízení GDPR“) a zákona č. 110/2019 Sb., 

o zpracování osobních údajů, v platném znění. 

 

1. Sazebník úhrad zohledňuje administrativní náklady spojené s poskytnutím 

požadovaných informací nebo sdělením nebo s učiněním požadovaných úkonů 

na základě žádosti Subjektu údajů o práva Subjektu údajů podle nařízení GDPR 

ve městě Sázava. 

2. Město Sázava může uložit přiměřený poplatek dle tohoto Sazebníku úhrad: 

a) jsou-li žádosti podané subjektem údajů zjevně nedůvodné nebo 

nepřiměřené, zejména protože se opakují, 

b) pokud Subjekt údajů žádá o více než jednu kopii zpracovávaných osobních 

údajů, může město Sázava za druhou a další kopie účtovat přiměřený 

poplatek dle tohoto Sazebníku úhrad. 

 

Sazebník výše úhrad 
Vyhledávání informace v případě mimořádně rozsáhlého vyhledání informací  
jedním zaměstnancem za hodinu                                                                    400 Kč 

V případě mimořádně rozsáhlého vyhledání informací více zaměstnanci bude úhrada dána 
součtem částek připadajících na každého zaměstnance. 

 
Pořízení kopie nebo tisku 

Černobílá A4 – jednostranná                                                                              3 Kč 

Černobílá A4 – oboustranná                                                                               5 Kč 

Černobílá A3 – jednostranná                                                                              6 Kč 

Černobílá A3 – oboustranná                                                                               9 Kč 

Barevná   A4 – jednostranná                                                                             15 Kč 

Barevná   A4 – oboustranná                                                                              25 Kč 

Barevná   A3 – jednostranná                                                                             30 Kč 

Barevná   A3 – oboustranná                                                                              45 Kč 

Za poskytnutí kopie nebo tisku v jiném formátu nebo plnoplošné kopie bude účtována 

skutečná cena za pořízení kopie u komerčního poskytovatele kopírovacích služeb. 
 

Elektronické zpracování 

Skenování do souboru ručně do formátu A3 za 1 stranu                                       6 Kč 

Skenování do souboru automaticky do formátu A3 za 1 stranu                              2 Kč 

 

Náklady na pořízení technických nosičů dat 

1 ks CD                                                                                                           20 Kč 

1 ks DVD                                                                                                         20 Kč 

Jiný technický nosič                                                                     dle pořizovací ceny 

 
 

Odesílání informací žadateli poštou 

- budou vyčísleny dle ceníku České pošty s.p.  

Náklady na balné se stanoví paušální částkou za 1 poštovní zásilku                      40 Kč 

 
V případě osobního odběru požadovaných informací nebo zaslání do datové schránky nebude 
úhrada nákladů na odeslání informací žadateli účtována.  
 

Vzniknou-li při mimořádně rozsáhlém vyhledávání informace jiné náklady, např. jízdné, 
budou tyto účtovány ve skutečně uhrazené výši. 
 



V případě, že město Sázava bude za zpracování žádosti nebo pořízení kopií požadovat 
úhradu, písemně předem oznámí tuto skutečnost spolu s výší úhrady žadateli. V oznámení 

uvede, na základě jakých skutečností a jakým způsobem byla výše úhrady vyčíslena. 
 
Vyřízení žádosti nebo poskytnutí kopií, za které bude požadována úhrada nákladů, je 

podmíněno zaplacením požadované úhrady. 
 
Pokud žadatel do 60 dnů ode dne oznámení výše požadované úhrady úhradu nezaplatí, 
město Sázava žádost odloží, pokud se jednalo o žádost zjevně nedůvodnou nebo 

nepřiměřenou, nebo žadateli poskytne pouze jednu kopii, pokud jich žadatel požadoval více. 
 
Žadatel může úhradu provést buď v hotovosti v pokladně města Sázava v pokladních 
hodinách, nebo převodem na bankovní účet města Sázava č. 443541359/0800.  
 
 
Sazebník byl schválen usnesením rady města č. 3897/80/11/2/2026 dne 18. 05. 2026. 

 
 
 
 
        

           Mgr. Vladimír Dvořák, MBA, v. r.

  
                     starosta města 


