SAZAVA Oznameni o vyhlaseni vybérového fizeni

Tajemnik Méstského Ufadu Sazava
vyhlaSuje

v souladu s ust. § 7 zakona €. 312/2002 Sb., o ufednicich Uzemnich samospravnych celki a 0 zméné
nékterych zakond, ve znéni pozdeéjSich predpist (dale také jen zakon €. 312/2002 Sb.)

vybérové fizeni
na obsazeni mista
referenta/referentky Ekonomického odboru Méstského trfadu Sazava
Pracovni pomér: na dobu neurcitou
Misto vykonu prace: spravni obvod mésta Sazava
Predpokladany termin nastupu: 1. 3. 2025, nebo dle dohody.
Platové zarazeni: 10. platova tfida, v souladu se zakonem €. 262/2006 Sb., zakonik prace,
nafizenim vlady ¢. 341/2017 Sb., o platovych pomérech zaméstnancl ve vefejnych sluzbach a spraveé, a
nafizenim viady ¢. 222/2010 Sb., o katalogu praci ve vefejnych sluzbach a spravé, ve znéni pozdgjsich
pfedpisU.
Charakteristika vykonavané ¢innosti:

+ zabezpecovani personalni a mzdové agendy mésta, zpracovani mezd,
+ likvidace cestovnich nahrad, davek nemocenského pojisténi,

« vykon agendy spravy mistnich poplatkd,

+ pokladni sluzba.

Predpoklady pro vznik pracovniho poméru:
Pozadavky na uchazec€e v souladu s ust. § 4 zakona ¢. 312/2002 Sb.

* je statnim ob&anem Ceské republiky, ob&anem jiného &lenského statu Evropské unie nebo ob&anem
statu, ktery je smluvnim statem Dohody o Evropském hospodarském prostoru, popfipadé fyzicka
osoba, ktera je cizincem a méa v Ceské republice povolen trvaly pobyt,

+ fyzicka osoba, ktera dosahla véku 18 let,

*  pln& svépravnost,

* bezuhonnost,

+ ovlada Cesky jazyk.

Odborné kvalifikaéni predpoklady:

DosaZené vzdélani: minimalné stredoskolské vzdélani (v souladu s §3 odst. 4 nafizeni vlady ¢&. 341/2017
Sb., o platovych pomérech zaméstnanct ve vefejnych sluzbach a spravé)

Odborné znalosti a dal$i pozadavky:

+ samostatnost, spolehlivost a peclivost,
+  znalost prace na PC (Windows, MS Office),
+ vyhodou bude znalost a praxe v oblasti mezd, personalistiky nebo praxe ve vefejné sprave.



Pisemna pfihlaska do vybérového fizeni musi obsahovat tyto nalezitosti:

jméno, pfijmeni a titul uchazece,

datum a misto narozeni uchazece,

statni pfislusnost uchazece,

misto trvalého pobytu uchazece,

druh a Cislo dokladu prokazujiciho totoznost a statni obCanstvi a, je-li uchazecem cizinec, ktery neni
obCanem clenského statu Evropské unie nebo ob¢anem statu, ktery je smluvnim statem Evropského
hospodarského prostoru, téz Cislo dokladu o povoleni k trvalému pobytu,

kontaktni udaje (telefonicky kontakt, emailova adresa),

datum a podpis uchazecCe.

K pfihlasce je nutno pfipojit:

Zivotopis, ve kterém se uvedou udaje o dosavadnich zaméstnanich a o odbornych znalostech a
dovednostech;

vypis z evidence Rejstfiku trest ne star§i nez 3 mésice; u cizincl téZ obdobny doklad osvédCujici
bezuhonnost vydany domovskym statem ne starSi nez 3 mésice; pokud takovy doklad domovsky stat
nevydava, dolozi se bezuhonnost Cestnym prohlasenim. Doklad Ize pfi podani pfihlasky nahradit
Cestnym prohlasenim o bezuhonnosti a doklad pfedloZit pfed uzavienim pracovni smlouvy;

ovéfena kopie dokladu o nejvy$Sim dosazeném vzdélani. Doklad Ize pfi podani pfihlasky pfipojit
v prosté kopii a ovéfenou kopii pfedloZit pfed uzavienim pracovni smlouvy.

VSechny pozadavky a predpoklady uchazeée musi byt splnény do terminu podani pfihlasky
do vybérového fizeni.

Lhita k podani prihlasky:

Pfihlasku v pisemné podobé s pozadovanymi doklady zasilejte doporu¢ené nejpozdéji do 31. 1. 2025 do 9.00
(v této IhGté musi byt pfihlaska fyzicky doruéena do podatelny Méstského Ufadu Sazava) na adresu:

Méstsky Ufad Sazava

k rukam tajemnika M&U

nam. Voskovce a Wericha 356
285 06 Sazava

Zalepenou obalku oznaéte: ,NEOTEVIRAT - VYBEROVE RIiZENi - REFERENT EO*.

ViyhlaSovatel si vyhrazuje pravo zadného uchazece nevybrat a od vybérového fizeni odstoupit nebo ho zrusit
bez udani dlivodu, a to kdykoliv v jeho pribéhu i po vyhodnoceni vybérového fizeni. Uchaze¢ nese naklady,
které mu Ucasti na vybérovém fizeni vznikly.

V Sazavé dne 15. 1. 2025

Ing. Ludék Skvor
tajemnik M&U Sazava
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