SAZAVA Oznameni o vyhlaseni vybérového Fizeni

Tajemnik Méstského Ufadu Sazava
vyhlaSuje

v souladu s ust. § 7 zakona €. 312/2002 Sb., o ufednicich Uzemnich samospravnych celkli a 0 zméné
nékterych zakond, ve znéni pozdéjSich predpist (dale také jen zékon ¢&. 312/2002 Sb.)

vybérové fizeni
na obsazeni mista
referenta/referentky Odboru vnitfnich véci Méstského uradu Sazava

Pracovni pomér: na dobu neurcitou
Misto vykonu prace: mésto Sazava
Predpokladany termin nastupu: 1. 3. 2019, nebo dle dohody.
Platové zafazeni: 8. platova tfida, v souladu se zakonem €. 262/2006 Sb., zakonik prace,
nafizeni vlady €. 341/2017 Sb., o platovych pomérech zaméstnanct ve vefejnych sluzbach a spraveé, a
nafizeni vlady €. 222/2010 Sb., o katalogu praci ve vefejnych sluzbach a sprave, ve znéni pozdéjsich
pfedpisU.
Charakteristika vykonavané ¢innosti:
Samostatny referent Odboru vnitinich véci Méstského ufadu Sézava, oddéleni sekretariat a podatelna,
zajistujici zejména prace spojené s jednanim volenych organt mésta, vyfizovani zalezitosti starosty a
tajemnika, stiznosti, petice, podatelnu, odbavovani postovnich zasilek, pfipravu a konani voleb, agendu
ztrat a nélez(, hlaseni a spravu méstského rozhlasu a poskytovani informaci klientim méstského tfadu.
Predpoklady pro vznik pracovniho poméru:
Pozadavky na uchazec€e v souladu s ust. § 4 zakona ¢. 312/2002 Sb.

*  statni obcan Ceské republiky, popfipadé fyzicka osoba, ktera je cizim statnim obéanem a ma

v Ceskeé republice trvaly pobyt,

« fyzicka osoba, ktera dosahla véku 18 let,

«  zpUsobilost k pravnim Gkon(im,

* bezuhonnost,

* ovlada jednaci jazyk,

Odborné kvalifikaéni predpoklady:

Dosazené vzdélani: minimalné uplné stfedoskolské vzdélani

Odborné znalosti a dovednosti:

+ dobra znalost prace na PC vetné programl MS Office
+  fidi¢sky prikaz skupiny B vyhodou



Pisemna pfihlaska do vybérového fizeni musi obsahovat tyto nalezitosti:

jméno, pfijmeni a titul zajemce,

datum a misto narozeni zajemce,

statni pfislusnost zajemce,

misto trvalého pobytu zajemce,

Cislo ob&anského priikazu nebo Cislo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho statniho ob&ana,
kontaktni udaje (telefonicky kontakt, emailova adresa),

datum a podpis zajemce.

K pfihlasce je nutno pfipojit:

Zivotopis, ve kterém se uvedou Udaje o dosavadnich zaméstnanich a o odbornych znalostech a
dovednostech,

vypis z evidence Rejstfiku trest ne stari nez 3 mésice; u cizich statnich pfisludnikd téZ obdobny
doklad osvédcujici bezuhonnost vydany domovskym statem; pokud takovy doklad domovsky stat
nevydava, doloZi se bezuhonnost ¢estnym prohlasenim,

ovérena kopie dokladu o nejvy$Sim dosazeném vzdélani.

VSechny pozadavky a predpoklady uchazeée musi byt spinény do terminu podani pfihlasky do
vybérového fizeni.

Lhata k podani pfihlasky:

PfihlaSku v pisemné podobé s poZzadovanymi doklady zasilejte doporucené nejpozdeji do 18. 2. 2019 do
11.00 (v této Ihaté musi byt prihlaska fyzicky dorucena do podatelny Méstského Ufadu Sazava) na adresu:

Méstsky Ufad Sazava

k rukam tajemnika M&U Sézava
nam. Voskovce a Wericha 356
285 06 Sazava

Zalepenou obalku oznaéte: ,NEOTEVIRAT - VYBEROVE RIiZENi - REFERENT OVV,

ViyhlaSovatel si vyhrazuje pravo Zadného uchazece nevybrat a od vybérového fizeni odstoupit nebo ho
zrusit bez udani divodu, a to kdykoliv v jeho pribéhu i po vyhodnoceni vybérového Fizeni. Uchaze¢ nese
naklady, které mu ucasti na vybérovém fizeni vznikly.

V Sézavé dne 31.1. 2019

Ing. Ludék Skvor v. .
tajemnik M&U Sazava



